	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ -KỸ THUẬT THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	KHOA / TỔ ………………………
	



BIÊN BẢN 
Về việc họp Hội đồng xét duyệt chương trình đào tạo


Hôm nay, vào lúc ......h...... ngày ....../....../201..., tại phòng ................. Hội đồng xét duyệt Chương trình đào tạo bậc ...... ngành ...... đã tiến hành xét duyệt Chương trình giáo dục ngành ...... theo kế hoạch số .../KH- , cụ thể như sau:
I. Thành phần tham dự:
	TT
	Họ và tên
	Chức danh
	Đơn vị công tác

	1
	
	Chủ tịch HĐ
	

	2
	
	Phản biện 1
	

	3
	
	Phản biện 2
	

	4
	
	Thành viên
	

	5
	
	Thành viên
	

	
	
	Thư ký
	


- Vắng mặt: ...... thành viên, cụ thể:
(nếu số thành viên vắng mặt vượt quá 20% tổng số thành viên thì kết luận của buổi họp xem như không có hiệu lực)
II. Nội dung:
1. Ông .................... trình bày lý do buổi họp và đề nghị các thành viên trong buổi họp xem xét các nội dung trong hồ sơ xây dựng Chương trình giáo dục của .......
2. Các ý kiến đóng góp:
a/ Nội dung 1: 
+ Ông .............................. cần phải điều chỉnh ......
+ Bà ............................. nhất trí với nội dung ......
b/ Nội dung 2: 
+ Ông ...............................
+ Bà .............................:
III. Thông qua Chương trình giáo dục:
Các thành viên trong hội đồng tiến hành biểu quyết với chương trình giáo dục được xây dựng:
Tổng số thành viên có mặt: ......
Số thành viên đồng ý : ......			không đồng ý: ......

IV. Kết luận:
1. Hội đồng nhất trí / không nhất trí thông qua chương trình giáo dục

2. Chương trình giáo dục đại học ngành ...... cần điều chỉnh các nội dung:
+ 
+ 
+ 
Buổi họp kết thúc lúc ...... giờ ...... cùng ngày.
	THƯ KÝ







	TM.HỘI ĐỒNG
CHỦ TỊCH








Ghi chú: trong các biên bản họp cần ghi rõ ý kiến đóng góp của các thành viên và sự thống nhất cuối cùng của buổi họp để trên cơ sở đó ban chỉ đạo tiến hành sửa chữa.
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[bookmark: _GoBack]QUY ĐỊNH VỀ CHƯƠNG TRÌNH LÀM VIỆC 
CỦA HỘI ĐỒNG XÉT DUYỆT

1. Thư ký hội đồng công bố quyết định thành lập hội đồng và thông báo về tính pháp lý của hội đồng (hội đồng chỉ hoạt động khi có tối thiểu từ 3/4 số thành viên tham gia buổi họp hội đồng);
2. Chủ tịch hội đồng nêu nội dung, yêu cầu và chương trình làm việc;
3. Đại diện Khoa trình bày các nội dung tổng quát chung của Chương trình bằng powerpoint (lưu ý: Khoa chỉ cử 1 hoặc 2 đại diện Khoa để thực hiện công tác nghiệm thu)
4. Ủy viên phản biện đọc các ý kiến phản biện và nêu các câu hỏi (đã chuẩn bị trước);
5 Các ủy viên khác tham gia đóng góp ý kiến; Nếu một thành viên của hội đồng không thể tham gia buổi họp thì thư ký sẽ đọc các ý kiến đóng góp của thành viên đó (nếu có văn bản);
6. Hội đồng thảo luận, đánh giá các nội dungcủa Chương trình giáo dục
7. Chủ tịch hội đồng mời đại diện Khoa rời khỏi hội đồng và thống nhất trong hội đồng về đánh giá theo 4 mức:
- Đạt yêu cầu không cần chỉnh sửa gì thêm
- Đạt yêu cầu nhưng phải chỉnh sửa
- Không đạt yêu cầu (phải chỉnh sửa để xét duyệt lại -  thời gian chỉnh sửa 2 tháng)
- Không đạt yêu cầu (Phải làm lại từ giai đoạn 1)
8. Các thành viên trong hội đồng giơ tay biểu quyết: Chương trình giáo dục chỉ được thông qua khi có tối thiểu sự đồng ý của 4/5 thành viên trong hội đồng xét duyệt;
9. Thư ký hội đồng sẽ tiến hành tổng hợp ý kiến của các thành viên;
10. Chủ tịch hội đồng thông qua hội đồng về kết quả và các ý kiến đóng góp;
11. Thư ký hội đồng mời đại diện Khoa trở lại hội đồng;
[bookmark: _PictureBullets]12. Chủ tịch hội đồng công bố kết quả buổi họp hội đồng và tuyên bố kết thúc buổi họp.
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